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ПОЛОЖЕНИЕ 
о методическом отделе 

1. Общие положения 
 
Методический отдел государственного бюджетного образовательного 

учреждения «Учебно-методический центр по гражданской обороне и чрезвычайным 
ситуациям Республики Башкортостан» (далее – ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ»), является 
органом управления учебно-методическим процессом и подчиняется начальнику 
ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ», заместителю начальника ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ» по 
учебно-методической работе. 
1.1. В своей деятельности методический отдел руководствуется требованиями: 

- Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»; 

- Федерального закона Российской Федерации от 21 декабря 1994 года  № 68-ФЗ 
«О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера»; 

- Федерального закона Российской Федерации от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ 
«О гражданской обороне»; 

- Федерального закона Российской Федерации от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ 
«О пожарной безопасности»; 

-  Постановления Правительства Российской Федерации от 02 ноября 2000 года 
№ 841«Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской 
обороны»; 

- Постановления Правительства Российской Федерации от18 сентября 2020 года 
№ 1485«Об утверждении положения о подготовке граждан Российской Федерации, 
иностранных граждан и лиц без гражданства в области зашиты от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера»; 

- Приказа МЧС России от 16 декабря 2024 года № 1120 «Об 
определении порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или 
служебную деятельность, по программам противопожарного 
инструктажа, требований к содержанию указанных программ, порядка их 
утверждения и согласования и категорий лиц, проходящих обучение по 

Положение  
рассмотрено и одобрено на заседании 
Учебно-методического совета 
ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ»  
Протокол № 1 от 12 января 2026 года 

 

УТВЕРЖДАЮ 
Начальник государственного бюджетного 
образовательного учреждения  
«Учебно-методический центр по гражданской 
обороне и чрезвычайным ситуациям 
 Республики Башкортостан» 
______________________ Т.А. Норкина 
«___» ____________________ 20___ год 

 

https://docs.cntd.ru/document/1311527645#65E0IS
https://docs.cntd.ru/document/1311527645#65E0IS
https://docs.cntd.ru/document/1311527645#65E0IS
https://docs.cntd.ru/document/1311527645#7EA0KH
https://docs.cntd.ru/document/1311527645#7EA0KE
https://docs.cntd.ru/document/1311527645#7EA0KE
https://docs.cntd.ru/document/1311527645#7EK0KJ


03.2026 Положение о методическом отделе 

2 
 

дополнительным профессиональным программам в области пожарной 
безопасности»; 

- Приказа МЧС России от 24 апреля 2020 года № 262 «Об утверждении перечня 
должностных лиц, проходящих обучение соответственно по дополнительным 
профессиональным программам и программам курсового обучения в области 
гражданской обороны в организациях, осуществляющих образовательную 
деятельность по дополнительным профессиональным программам в области 
гражданской обороны, находящихся в ведении Министерства Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий, других федеральных органов исполнительной 
власти, в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность по 
дополнительным профессиональным программам..."; 

- Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации 
от 24 марта 2025 года № 266 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам»; 

-Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 
№ 438 Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным программам профессионального обучения. 

- Закона Республики Башкортостан от 14 марта 1996 года № 26-з «О защите 
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера»; 

- Закона Республики Башкортостан от 30 ноября 2005 года № 243-з «О пожарной 
безопасности»; 

- Организационно-методических указаний по подготовке населения   Республики 
Башкортостан в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций 
на 2026-2029 годы от 11 ноября 2025 года № 2-1-498-4093-П-191; 

- Распоряжения Правительства Республики  Башкортостан  от 26 января 2021 
года № 40-р «О формировании единых подходов к организации подготовки 
населения на территории Республики Башкортостан в области защиты от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; 

- Постановления Республики Башкортостан от 02 августа 2023 года № 441 «Об 
утверждении государственной программы «Снижение рисков и смягчение 
последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в 
Республике Башкортостан»; 

- Устава государственного бюджетного образовательного учреждения «Учебно-
методический центр по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям 
Республики Башкортостан», утверждённого приказом Государственного комитета 
Республики Башкортостан по чрезвычайным ситуациям (далее - Госкомитет РБ по 
ЧС) от 01 июня 2016 года  № 149.  
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II. Задачи методического отдела 
 

2.1. Главной задачей методического отдела является планирование и 
организация учебно-методической работы, анализ её состояния, выработка стратегии 
по повышению её эффективности. 

Функциями методического отдела являются: 
- планирование и разработка методической документации и пособий; 
- организация методической работы; 
- накопление директивной, нормативной, справочной литературы, учебных 

видеофильмов и презентаций; 
- разработка методических рекомендаций по мероприятиям ГОЧС населения; 
- методическая помощь преподавательскому составу; 
- внедрение в организациях Республики Башкортостан наглядных и учебно-

методических пособий в области ГОЧС и ОПБ; 
- совершенствование учебно-материальной базы учреждения; 
- контроль соответствия экзаменационных билетов требованиям 

законодательства Российской Федерации; 
- организация и контроль работы Музея ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ»; 
- организация и проведение учебно-методических сборов; 
- обобщение и внедрение в практику передовых методов обучения, умений и 

навыков в области ГО; 
- оказание методической помощи министерствам, ведомствам, 

муниципальным образованиям и организациям в проведении учений и тренировок в 
соответствии с Планом основных мероприятий Республики Башкортостан в области 
гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 
обеспечения пожарной безопасности, и безопасности людей на водных объектах. 

2.2 Работа отдела организуется на основе Плана основных мероприятий ГБОУ 
«УМЦ ГОЧС РБ», плана работы методического отдела, составляемого в ГБОУ 
«УМЦ ГОЧС РБ» на год. При необходимости разрабатываются планы 
дополнительных мероприятий по конкретным направлениям деятельности отдела. 

2.3. Организация и контроль методической работы, направленной на 
приоритетное развитие учебно-методической подготовки специалистов по 
программам профессиональной подготовки, профессиональной переподготовки и 
повышению квалификации слушателей в области гражданской обороны, защиты 
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, обеспечения пожарной безопасности, безопасности людей на водных 
объектах. 

2.4. Координация работы по методическому обеспечению учебного процесса, 
внедрению новых образовательных технологий и средств обучения, практического 
опыта деятельности в области гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций. 

2.5. Обеспечение условий для повышения профессионального мастерства 
преподавательского состава. 

2.6. Координация взаимодействия с другими образовательными 
организациями по учебно- методическим вопросам. 
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III. Функции отдела (методического) 
 

3.1. Основные виды методической работы: 
- подготовка материалов для перспективного и текущего планирования работы 

ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ» и учебного процесса по вопросам методической работы; 
- разработка мероприятий по реализации законодательных и нормативных 

правовых актов Российской Федерации и Республики Башкортостан, руководящих 
документов Госкомитета РБ по ЧС, решений Педагогического совета ГБОУ «УМЦ 
ГОЧС РБ» по вопросам совершенствования методического обеспечения учебно-
воспитательного процесса; 

- написание монографий, учебников, учебно-методических пособий; 
- подготовка проектов приказов, распоряжений, положений, инструкций и 

других нормативных правовых актов по вопросам учебно-методической работы, 
повышения квалификации преподавательского состава; 

- разработка и переработка рабочих программ учебных дисциплин, 
тематических планов; 

- координация методической работы отделов; 
- разработка методических рекомендаций по вопросам организации учебно-

воспитательного процесса; 
-анализ состояния методической работы отделов и подготовка 

соответствующих обзоров и справок; 
- подготовка материалов для заседаний Учебно-методического совета по 

вопросам учебно-методической работы; 
- изучение, обобщение и распространение передового опыта учебно-

методической работы ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ»; 
- внедрение в учебный процесс новаторских методов, инновационных 

технологий, форм и средств обучения, в том числе дистанционных, результатов 
научных исследований по проблемам педагогики; 

- подготовка методических рекомендаций по внедрению в учебный процесс 
передового опыта практической деятельности подразделений федеральной 
противопожарной службы, образовательных учреждений, организаций МЧС России, 
Госкомитета РБ по ЧС; 

- совместно с Госкомитетом РБ по ЧС, структурными подразделениями 
территориальных органов МЧС РБ, организация и проведение учебно-методических 
сборов, конференций, семинаров преподавательского состава, а также смотров-
конкурсов; 

- разработка графиков проведения открытых, пробных и показательных 
занятий преподавательским составом; 

- анализ результатов педагогического контроля и взаимных посещений 
занятий в отделах, разработка рекомендаций по их дальнейшему 
совершенствованию; 

- организация работы кабинета педагогического мастерства и школы 
начинающих преподавателей (при необходимости); 

- разработка рекомендаций по организации самостоятельной подготовки 
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слушателей, её методическое обеспечение, а также контроль за её проведением; 
- изучение мнения преподавательского состава и слушателей о состоянии 

организации учебного процесса в ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ», разработка на основе 
анализа мнений и предложений по его совершенствованию; 

- изучение, обобщение и распространение опыта организации учебно-
методической работы других образовательных организаций Госкомитета РБ по ЧС. 

3.2. Совершенствование учебно-методической работы: 
- подготовка материалов для перспективного и текущего планирования работы 

ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ» и методического отдела по вопросам разработки учебно-
методических материалов; 

- составление графика методического контроля учебного процесса 
руководством ГБОУ «УМЦ ГОЧС РБ»; 

- подготовка проектов приказов, распоряжений, положений, инструкций и 
других нормативных правовых актов по вопросам организации контроля учебно-
методического процесса, работы экзаменационных комиссий, самоподготовки 
слушателей; 

- взаимное посещение учебных занятий; 
- анализ результатов входного, текущего и итогового контроля знаний 

слушателей, подготовка соответствующих справок, обзоров, рекомендаций; 
- подготовка материалов для заседаний Учебно-методического совета ГБОУ 

«УМЦ ГОЧС РБ»; 
- обсуждение вопросов методики обучения на заседаниях отделов; 
- разработка индивидуальных графиков обучения слушателей (по запросу); 
- корректировка экзаменационных и зачётных ведомостей, оформление 

экзаменационных (зачётных) листов для индивидуальной сдачи экзаменов и зачётов 
(по запросу); 

- внедрение новейших методов и форм преподавания; 
- проведение мероприятий по подготовке специалистов высокой 

квалификации; 
- написание учебно-методических разработок для слушателей; 
- разработка демонстрационных материалов; 
- изготовление пособий, макетов, стендов. 
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